
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual Book Pengadaan Barang & Jasa 

Role User Penyedia 

Sistem Aplikasi E-Procurement 

Perum BULOG 

Versi 1.0 



 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

 

 

 

PT. Valsix Kreasi Teknologi Perum BULOG 

Dibuat Oleh, Disetujui Oleh, Diperiksa Oleh, Disetujui Oleh, 

Nama Jabatan TTD Nama Jabatan TTD Nama Jabatan TTD Nama Jabatan TTD 

Anggoro 
Cahyo 

Administrator  
Surya Agung 
Aditya Ika N. 

Project 
Manager 

 Adi Yanuar 

Kepala Subdivisi 
Perencanaan & 
Evaluasi Divisi 
Pengadaan 
Barang & Jasa 

 

Zaenal Arifin 

Kepala Divisi 
Pengadaan 
Barang & 
Jasa 

 

      
Iman Yudi 
Priatna 

PJS Kepala 
Subdivisi 
Penyelenggara 
Divisi Pengadaan 
Barang & Jasa 

 

Joko 
Suryono 

Kepala Divisi 
Teknologi 
Informasi 

 

      
Dhanny 
Yudha P. 

Kepala Subdivisi 
Perencanaan TI 

 

  

 

      
Moch. Arif 
Anjaya 

Kepala Subdivisi 
Pengembangan 
TI 

 

  

 

      
Vinia Galuh 
Apriliani 

Kepala Subdivisi 
Ops & Layanan 
TI 

 

  

 



                                                                                        User Manual|Sistem E-Procurement Perum BULOG 
i 

 

DAFTAR ISI 

 

DAFTAR ISI ............................................................................................................................................. i 

DAFTAR GAMBAR ................................................................................................................................. ii 

BAB 1 PENDAHULUAN .......................................................................................................................... 1 

Bab 2 FLOW BUSSINESS PROCESS ........................................................................................................ 2 

Bab 3 FITUR DAN FUNGSI ..................................................................................................................... 3 

A. Proses Pendaftaran Pekerjaan ..................................................................................................... 3 

B. Aanwijzing .................................................................................................................................... 4 

C. Pemasukan Dokumen Penawaran ............................................................................................... 6 

D. Negosiasi ...................................................................................................................................... 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                        User Manual|Sistem E-Procurement Perum BULOG 
ii 

 

 

 

 

 

DAFTAR GAMBAR 

 

Gambar 1 Halaman Login Sistem E-Procurement................................................................................ 3 

Gambar 2 Halaman Utama Penyedia ................................................................................................... 3 

Gambar 3 Halaman Paket Lelang ......................................................................................................... 4 

Gambar 4 Halaman Pendaftaran Paket Pengadaan ............................................................................ 4 

Gambar 5 Halaman Paket Lelang ......................................................................................................... 5 

Gambar 6 Halaman Detil Paket Lelang ................................................................................................ 5 

Gambar 7 Halaman Aanwijzing ............................................................................................................ 6 

Gambar 8 Halaman Chatting Aanwijzing ............................................................................................. 6 

Gambar 9 Halaman Paket Lelang ......................................................................................................... 7 

Gambar 10 Halaman Detil Paket Lelang .............................................................................................. 7 

Gambar 11 Halaman Dokumen Penawaran ........................................................................................ 8 

Gambar 12 Halaman Dokumen Penawaran Rekanan.......................................................................... 8 

Gambar 13 Halaman Dokumen Penawaran Rekanan.......................................................................... 9 

Gambar 14 Halaman Paket Lelang ....................................................................................................... 9 

Gambar 15 Halaman Detil Paket Lelang ............................................................................................ 10 

Gambar 16 Halaman Negosiasi .......................................................................................................... 11 

 

 

 

 

 



                                                                                        User Manual|Sistem E-Procurement Perum BULOG 
1 

 

BAB 1 PENDAHULUAN 

        Panduan penggunaan pengoperasian dan pengelolaan Aplikasi E-Procurement dibuat dengan mengacu 

sumber referensi yang memiliki legalisasi pengakuan (endorsement) dari dokumen-dokumen pengembangan 

dan referensi dari panduan dan dokumentasi penyedia perangkat lunak terkait.Buku ini terdiri dari beberapa 

bab dengan topik pembahasan sebagai berikut : 

Buku ini terdiri dari beberapa bab dengan topik pembahasan sebagai berikut : 

1. Bab 1. Pendahuluan 

Memberikan penjelasan mengenai isi buku panduan. 

2. Bab 2. Fitur Dan Fungsi 

Memberikan penjelasan mengenai fitur dan tata cara penggunaan aplikasi secara baik dan benar. 

 Proses berjalannya E-Procurement bisa dikembangkan menggunakan 2 (dua) metode proses aliran 

informasi yaitu “user to vendor” dan “vendor to user”, user dalam hal ini adalah instansi atau perusahaan 

yang mengimplementasikan E-Procurement dalam melakukan proses pembelian/pengadaan kebutuhan 

sumber daya (material, peralatan, dan lainnya). 

 Yang dimaksud dengan user to vendor adalah jika user membutuhkan sumber daya, maka user 

menginformasikan melalui E-Procurement, sehingga vendor yang mempunyai hak akses dapat mengetahui 

informasi tersebut dan bisa memberikan penawaran, sedangkan untuk vendor to user adalah kebalikan dari 

user to vendor, yaitu vendor memberikan informasi sumber daya yang bisa di suplai dengan harga dan 

periode berlakunya harga tersebut, sehingga user bisa memilih vendor yang bisa mensuplai sumber daya 

yang dibutuhkan dengan harga dan kualitas terbaik. 
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BAB 2 FLOW BUSSINESS PROCESS 

Berikut adalah flow business process pengadaan barang & jasa Perum BULOG secara umum. 
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BAB 3 FITUR DAN FUNGSI 

Pada bab ini dijelaskan mengenai proses dan fitur-fitur yang tersedia pada sistem E-Procurement. Pada role 

Penyedia dapat dilakukan pendaftaran, aanwijzing, upload penawaran, dan negosiasi. 

A. Proses Pendaftaran Pekerjaan 

1. User dapat masuk ke web server dengan domain eproc.bulog.co.id. Input kan username dan 

password pada kolom yang tersedia. 

 

 

Gambar 1 Halaman Login Sistem E-Procurement 

 

2. Pilih menu “Paket Lelang” untuk melihat daftar paket pekerjaan 

 

 

Gambar 2 Halaman Utama Penyedia 

 

3. Klik “Daftar” untuk mendaftar paket pekerjaan. 
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Gambar 3 Halaman Paket Lelang 

 

4. Lengkapi data persyaratan, kemudian klik “Daftar”. 

 

 

Gambar 4 Halaman Pendaftaran Paket Pengadaan 

 

B. Aanwijzing 

1. Pilih paket lelang yang sudah di ikuti. 
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Gambar 5 Halaman Paket Lelang 

 

2. Klik menu “Aanwijzing” untuk melakukan aanwijzing sesuai jadwal. 

 

 

Gambar 6 Halaman Detil Paket Lelang 

 

3. Pilih materi yang akan dibahas dengan panitia pengadaan. 
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Gambar 7 Halaman Aanwijzing 

 

4. Lakukan chatting  pada kolom yang tersedia. 

 

 

Gambar 8 Halaman Chatting Aanwijzing 

 

C. Pemasukan Dokumen Penawaran 

1. Pilih paket yang sudah di ikuti. 
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Gambar 9 Halaman Paket Lelang 

 

2. Pilih menu “Dokumen Penawaran” untuk memasukkan penawaran. 

 

 

Gambar 10 Halaman Detil Paket Lelang 

 

3. Input-kan nilai penawaran & upload rincian penawaran sesuai template yang tersedia, kemudian klik 

“Lanjut” untuk menyimpan data. 
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Gambar 11 Halaman Dokumen Penawaran 

 

4. Upload dokumen pesyaratan penawaran, kemudian klik “Lanjut” untuk menyimpan data. 

 

 

Gambar 12 Halaman Dokumen Penawaran Rekanan 

 

5. Checklist terms & condition, kemudian masukan kode verifikasi yang sudah dikirim via email, 

kemudian klik “Kirim” untuk mengirimkan penawaran. 
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Gambar 13 Halaman Dokumen Penawaran Rekanan 

 

D. Negosiasi 

1. Pilih paket yang sudah di ikuti. 

 

 

Gambar 14 Halaman Paket Lelang 

 

2. Pilih menu “Negosiasi” untuk memasukkan penawaran. 
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Gambar 15 Halaman Detil Paket Lelang 

 

3. Lakukan chatting dengan panitia pengadaan, jika sudah terjadi kesepakatan, klik “Setujui” kemudian 

pilih “Ya” untuk menyetujui harga. 
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Gambar 16 Halaman Negosiasi 

 


